文藻外語學院 進修部導師會議開會通知單
承辦人：簡薇珊(分機3122)
受 文 者：進修部全體導師
Members: The homeroom teachers of Division of Continuing Education
開會事由：100學年度第2學期進修部導師會議
Subject: Meeting to be attended by the homeroom teachers of Division of Continuing Education
會議時間：101年2月17日（星期五）上午10:20至12:00
Date: February 17, 2012  Time: 10:20~12:00 Friday
會議地點：國際會議廳（行政大樓3樓）
主 持 人：進修部杜主任振亞
出 席 者：進修部全體導師、教務組蕭淳方組長、學務組陳重全組長
議    程：
	時間
	主題介紹
	主講人

	10：20 ~ 10：30
	10min
	主席致詞
	進修部主任

	10：30 ~ 11：10
	40min
	各組業務報告
	教務組、學務組、總務組

	11：10 ~ 11：30
	20min
	導師班級經營心得分享
	

	11：30 ~ 12：00
	30min
	意見交流與問題討論
	

	12：00 ~
	散會
	


備    註：
1、 不克出席者，請務必先行通知承辦人並填寫附件「重要會議請假單」，表單填畢後請送至進修部學務組以完成請假手續。
2、 會後敬備餐盒。

3、 聯絡人：進修部學務組簡薇珊 分機3122
