101年度申請改名文藻外語大學教育局實地訪視流程與作業準備
籌備工作草案
	工作項目
	工作說明
	協助單位

	迎賓
	接待 與 引導
	教務處U45 
公關室志工

	訪視委員小組會議
	規定資料準備

場地佈置
	秘書室+ 研發處

總務處

	校務簡報
	資料準備
器材確認
	秘書室+研發處+教發中心
資教中心

	實地參觀
-外語應用暨社會科學學院
-校史館→英外診中心→歐盟園區
-外語學院
-人文暨語言教育學院
-圖書館
-輔導諮商室

	接待 與 引導

準備簡報與辦學成果展示及重點設備/教室參觀

重點介紹

準備簡報與辦學成果展示及重點設備/教室參觀

準備簡報與辦學成果展示及重點設備/教室參觀
重點介紹

重點介紹
	教務處U45+公關室志工
外語應用暨社會科學學院召集人+所屬各系所主任
易主任 → 林主任

→張執行長

外語學院召集人+所屬各系所主任
人文暨語言教育學院召集人+所屬各系所主任
王館長

張主任

	午餐休息
	餐點安排

場地佈置
	人事室

總務處

	參閱資料
-全校性成果展示區

-三學院成果展示區
	餐點安排

場地佈置
	教務、學務、研發處

各院召集人與系所主管

人事室

總務處

	分組晤談
	召集被訪談人員
場地佈置
	人事室
總務處

	訪視委員小組會議
	場地佈置
	總務處

	綜合座談
	器材確認
	秘書室+ 研發處

資教中心


